AZ E()TV()S LORAND TUDOMANYEG)(ETEM EGYETEMI K(")NYVTARI
SZOLGALATA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
2.SZ. FUGGELEKE!

AZ EGYETEMI KONYVTARI SZQLGALAT KONYVTARHASZNALATI
SZABALYZATA

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§
Jelen szabalyzat ¢és csatolmanyanak hatalya kiterjed az Egyetemi Konyvtari Szolgalat
(tovabbiakban: EKSZ) valamennyi tagkonyvtarara, azok letéti és egyéb gyijteményére, valamint

felhasznaloira.

2.§

Az EKSZ tagkonyvtaraira, letéti €s egyéb gylijteményeire vonatkozé specialis rendelkezéseket az

adott tagkonyvtar hasznalati szabalyzata tartalmazza.

3.8
(1) Az EKSZ nyilvanos és nem nyilvanos tagkonyvtarakbol épiil fel.

(2) Nyilvanos konyvtarnak minésiil a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢és a kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. térvény (tovabbiakban Ktv.) és a nyilvanos
konyvtarak jegyzékének vezetésérdl szolo 64/1999. (IV. 28.) Korm. rendelet szerint a
Nyilvanos Konyvtarak Jegyzékében szerepld konyvtar.

(3) Az EKSZ nyilvanos tagkonyvtarai szolgaltatasait minden 18. életévét betoltott magyar vagy
kilfoldi allampolgar, valamint az Egyetemi Konyvtar és Levéltar esetében 14. életévét
betoltott kozépiskolas diak igénybe veheti.

(4) Az EKSZ nem nyilvanos tagkonyvtarai szolgaltatasait az Egyetemen kiviili felhasznalok csak

az adott tagkonyvtar szabalyzatanak megfelel6en vehetik igénybe.

HASZNALATI FELTETELEK
4.8
(1) Az EKSZ valamennyi tagkonyvtara az ELTE polgarai szamara ingyenesen, regisztraciohoz
kotve biztositja a Ktv. 56. § (2) bekezdésében felsorolt alapszolgaltatasokat, amelyek a

kovetkezok:

! Egységes szerkezetben a modositasardl szol6 CXXIX/2020. (IX. 11.) Szen. sz. hatarozat rendelkezéseivel.



a) akonyvtarlatogatas,
b) akonyvtar altal kijelolt gyijteményrészek helyben hasznalata,
C) azallomanyfeltard eszkdzok hasznalata,
d) informacio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.
(2) A regisztraciot, illetve beiratkozast kovetéen az ELTE és mas felsdoktatasi intézmények
hallgatéi esetében a didkigazolvany szolgdl olvasojegyiil, a didkigazolvannyal nem

rendelkezé ELTE polgarok és az egyéb felhasznalok olvasojegyet kapnak.

Regisztracio

5.§

(1) Az EKSZ tagkonyvtara az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevo konyvtarhasznalonak a
jogszabalyban meghatarozott természetes személyazonosité adatait (csaladi és utdneve;
sziiletési csaladi és utoneve; anyja sziiletési csaladi és utoneve; sziiletési helye, sziiletési ideje)
¢és lakcimét, valamint ezen feliil 6nkéntes hozzajarulas alapjan e-mail cimét, telefonszamat,
Neptun-kodjat, oktatasi intézménye nevét, a képzés formajat, munkahelyét regisztralja.

(2) Amennyiben a felhasznal6 ELTE polgar, ezt a tényt az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer
altal generalt kéd megadasaval igazolja.

(3) A regisztraciés nyilatkozat Kkitoltésével az olvasd6 a koOnyvtarhasznalati szabalyzat
rendelkezéseit magara nézve kotelezonek ismeri el.

(4) Az EKSZ az olvas6 adatait az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szold jogszabalyoknak megfelelden tarolja, kezeli és gondoskodik
az adatvédelemrdl. Az adatokat harmadik félnek csak a konyvtar felé fennallo tartozasok
behajtasa céljabol adhatja at. A regisztracio torténhet személyesen a torzslapon irdsban vagy a
konyvtari WebAppon keresztiil online, és az integralt konyvtari rendszerben elektronikusan.

(5) Az EKSZ tagkonyvtarai a sajat konyvtarhasznalati szabalyzatukban felsorolt kiegészitd
szolgaltatasokat nyujtjak az ott felsorolt felhasznalédi kornek.

(6) A regisztracio feltétele az EKSZ barmely tagkonyvtaraban fennallo konyvtari tartozas

rendezése.

Z Utols6 mondatat megallapitotta a CXXIX/2020. (IX. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. IX. 12. napjatol.
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Beiratkozds
6.8

(1) Az alapszolgaltatason feliili konyvtarhasznalat csak beiratkozassal vehetd igénybe.

(2) *Kényvtarba beiratkozni (az adott tagkdnyvtar konyvtarhasznalati szabalyzatanak feltételei
szerint) személyesen vagy online a konyvtari WebAppon keresztiil, a regisztracids nyilatkozat
kitoltése utan és az esetleges beiratkozasi dij befizetésével lehet.

(3) Az ELTE polgarok esetében a beiratkozasi dij, valamint a konyvtari alapszolgaltatas ingyenes,
a nem ingyenes szolgaltatisok dijanak Osszegét a Konyvtari Tanacs (tovabbiakban: KT)
hatarozza meg, amelyben a hallgatokra vonatkoz6 dijak esetében az Egyetemi Hallgatoi
Onkormanyzatnak és az Egyetemi Doktorandusz Onkorményzatnak egyetértési joga van.

(4) A fogyatékossaggal ¢lok beiratkozasa ingyenes. A fogyatékossag tényét a nemzeti
felsOoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet, sulyosan fogyatékossaggal ¢élok esetén a sulyos
fogyatékossag mindsitésérol €s igazolasarol szolo 49/2009. (XII. 29.) EiM rendeletben
meghatarozott modon kell igazolni, amit a beiratkozasnal be kell mutatni.

(5) A (3) és (6) bekezdésben meghatarozott beiratkozasi dijbol szarmazd bevételt konyvtari
célra kell felhasznalni, amelynek modjarol a Konyvtari Tanacs javaslata alapjan az Egyetemi
Konyvtar és Levéltar esetében a féigazgato, tagkonyvtarak esetében a fenntartd dont.

(6) Az ELTE-n kiviili felhasznalok beiratkozasi dijanak 0Osszegér6l a karokhoz tartozo
tagkonyvtarak esetében az illetékes Kkari tanacs, a karon kiviili tagkdnyvtarak esetében a
konyvtarvezetd javaslatanak figyelembevételével a fenntartdé dont.

(7) Az ELTE-n rész-, illetve Erasmus képzésben részt vevo hallgatokra is az ELTE polgarokra
vonatkoz6 szabalyok érvényesek.

(8) A felhasznalok az alapszolgaltatason feliili szolgaltatasokrol az adott tagkonyvtar hasznalati
szabalyzatabdl tajékozddhatnak.

(9) A regisztracids és beiratkozasi trlap magyar ¢és angol nyelvli mintajat jelen szabalyzat
csatolmanya tartalmazza.

(10) A beiratkozasi lapokat zart helyen kell tarolni.
(11)Az utolsé érvényes tagsagi hataridé lejartat kovetd évben, amennyiben az olvasénak nincs

tartozasa, személyi adatait a konyvtar rendszerébdl torolni kell.

® Megallapitotta a CXXIX/2020. (IX. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. IX. 12. napjatol.
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Alapszolgaltatason feliil nyujtott szolgaltatisok

7.8

(1) Az EKSZ minden tagkonyvtara sajat hasznalati szabalyzataban rogziti sajat szolgaltatasait,
illetve azok lehetséges felhasznaldi korét.

(2) Az alapszolgaltatasokon feliil nyujtott szolgaltatasok koziil a kolcsonzés és sajat olvasod
részére a konyvtarkozi kolcsonzés csak személyesen, sajat érvényes olvasojeggyel vehetd
igénybe.

(3) A kolcsonzés kizarolag az ELTE-n hasznalt, k6zos, egységes integralt konyvtari rendszeren
keresztiil torténik.

(4) Az EKSZ tagkonyvtaraiban az alabbi szolgaltatasok miikodhetnek:

a) kolcsonzés, amelynek feltételeit, a kolcsondzheté dokumentumok példanyszamat, a
kolcsonzés idOtartamat, a hataridé meghosszabbitasat és annak modjat az egységek
egyénileg szabalyozzak, azzal a megkdtéssel, hogy az ELTE hallgatok és nem oktato-
kutatd  kozalkalmazottai az EKSZ tagkonyvtaraibol egyidejiileg 0Osszesen 25
dokumentumot, az ELTE oktatoéi és kutatdoi az oket kozalkalmazottként foglalkoztato
kartol kiilonb6zé tagkonyvtaraktol egyidejiileg 6sszesen 20 dokumentumot kolcsondzhet.
Nem ELTE polgar egyidejiileg 6sszesen 15 dokumentumot kdlcsonozhet.

b) A tagkonyvtarak beiratkozott olvasoik szamara az allomanyukban nem talalhato
dokumentumokat kérésre konyvtarkdzi kdlcsonzés utjan hazai vagy kiilfoldi forrasbol sajat
maguk vagy az EKSZ kijelolt tagkonyvtara megszerzi. A dokumentumok beszerzésével
kapcsolatos minden koltség a konyvtarhasznalot terheli.

c) Areprografiai szolgaltatasokat a tagkonyvtarak sajat hasznalati szabalyzata tartalmazza.

d) “Az Egyetemi Konyvtari Szolgilat tagkonyvtaraiban elhelyezett, dedikalt szamitogépeken
keresztiil, az Szjt. 38. § (5) bekezdése értelmében kizardlag tudomanyos kutatas vagy
egyéni tanulas céljara elérhetéek olyan digitalizalt, jogvédett tartalmak, melyek az ELTE
konyvtari 4llomanyaban hagyoméanyos adathordozon is fellelhetdek. A digitalis elérés
lehetésége kizarolag ELTE polgéarok szamara biztositott, ELTE IIG hitelesitéshez kotott. A
dedikalt szamitogépeken megjelenitett, jogvédett tartalmak tobbszorozése, modositasa nem
lehetséges. Aki a muszaki védelem megkeriilésére kisérletet tesz, torvénysértést kovet el,

tettéért biintetdjogi felelosséggel tartozik.

* Beiktatta a CXXIX/2020. (IX. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. IX. 12. napjatol.
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8.§

Fogyatékossaggal €16 olvasok szamara nyujtott szolgéltatasok:

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

a) Fogyatékossaggal €16 hasznalok — a konyvtari tagsag érvényességének idejére szolo,
egyszeri meghatalmazas adasaval — egy kdlcsonzéssel megbizott személy kozvetitésével is
kolcsondzhetnek. A meghatalmazas csak irasban vonhato vissza.

b) Karonként legalabb egy tagkonyvtarban, illetve az esélyegyenléségi irodaban specialis
programokkal — szovegfelismerd beszéd, nagyito, illetve szovegfajlt hangga alakitod
program — ellatott besz¢éld szamitogép, valamint szkenner biztositdsa. Mindezek mellett
olvas6é TV, felolvaso késziilék, Braille nyomtato biztositasa.

c) A fogyatékossaggal él6 olvasok az egyes tagkonyvtarak szabalyzataiban meghatarozott

tobbletszolgaltatas igénybevételére jogosultak.

Tartozdsok
9.8

A Kkolcsonzési hataridé lejarta utan az olvasot értesiteni kell, felszolitva a kolcsonzott
dokumentum visszahozatalara.
A lejarat utdn 3 naptari nap tiirelmi id6 all az olvasod rendelkezésére, amikor dijmentesen
rendezheti tartozasait.
A kolcsonzési hatarid6t 3 naptari nappal tallépd olvasoénak visszamendleg a lejarat napjat
kovet6 naptol kezdve késedelmi dijat kell fizetni.
A konyvtari tartozasat az utolso felszolitast kovetden 30 napig nem rendezé olvasot az adott
konyvtar ismételten felszolitja tértivevényes levélben a tartozas rendezésére. Ha a felszolitas
eredménytelen marad az Egyetem kovetelését jogi uton érvényesiti.
Ameddig az olvasé tartozasat nem rendezi, az EKSZ egyetlen tagkonyvtaraban sem veheti
igénybe az alapszolgaltatasokat, illetve a kdlcsonzést.
Az olvasé az elveszett vagy megrongaldodott dokumentumo(ka)t koteles azonos, vagy ujabb
kiadast példannyal potolni, illetve azoknak antikvar forgalmi-becsértékét megtériteni.
A késedelmi dijak mértékét a Konyvtari Tanacs allapitja meg, amelyek koziil a hallgatokra
vonatkozokkal kapcsolatban az Egyetemi Hallgatéoi Onkormanyzat és az Egyetemi

Doktorandusz Onkorményzat egyetértési jogot gyakorol, és a rektor hagyja jova.
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(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

Letéti gyiijtemény
10. §

Az EKSZ tagkonyvtarai (a jelen szakaszban a tovabbiakban: ellatdé konyvtar) egyes szervezeti
egységeknél letéti gylijteményeket alakithatnak ki és miikodtethetnek a jelen szabalyzatban és
a szervezeti egységek sajat miikodési szabalyzataban foglaltak szerint.
Jelen szabalyzat alkalmazasaban letéti dokumentum az EKSZ valamely tagkonyvtara
leltardban 1év6, az integralt kdnyvtari rendszerben kiilongytijteményként feltiintetett, a letéti
gylijtemény szamara megOrzésre és hasznalatra atadott dokumentum.
Az ellatd konyvtar sajat allomanyatol elkiiloniilten, a statisztikai jelentésben kiilon kezeli a
letéti gylijteményt.
A letéti konyvtar allomanyanak osszeallitasa a letéti gyiijteményt mitkodtetd szervezeti egység
igényeihez igazodva torténik. A dokumentum beszerzés rendjét az ellatd konyvtar €s a letéti
gyljtemény kezeléje az Egyetem dokumentum beszerzési rendjére figyelemmel kiilon

tigyrendben rogziti.

Az ellatdo konyvtar vezeti a konyvtari dokumentumok nyilvantartasat, a letéti gyljtemény
kezel@jét szakmai tanacsokkal segiti.

A letéti gylijteményt milkodtetd szervezeti egység vezetdje gondoskodik a konyvtari
dokumentumok megfeleld elhelyezésérél ¢és védelmérdl, valamint a letéti gylijtemény
kezelésével megbizott személy kijeldlésérdl. A letéti gylijteménybe atvett dokumentumokért a
letéti gylijteményt mikodtetd szervezeti egység vezetdje €s a letéti gylijtemény kezeldje a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény szerint tartozik feleldsséggel. A letéti gylijtemény
dokumentumainak kolcsonzésérdl a letéti gytijtemény kezeldje naprakész nyilvantartast vezet.
Alloméanyellendrzés szempontjabol a letéti gylijtemény 6nallo egységet alkot, az ellatd
konyvtartol fliggetlen. Ha a letéti gyiijtemény kezel6jének személyében valtozas all be, akkor
a letéti gylijteményt mikodtetd szervezeti egység vezetdjének kotelezd soron kiviili

allomanyellendrzést elrendelni.
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