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Kedves Kollégdk,

az elmult napokban igénybe vehettétek a hirtelen o6sszeallitott, elsésorban és kilonosen a
digitalis eszkozok hasznalatdban még kevésbé jartas kollégaknak segitségilil szant
képerny6videds utmutatdkat, melyek, a kovetkez6 oldal aljan érhet6k el: belsé képzés.
Mindezekhez tematikus online konzultaciok is kapcsolédtak a felmeriilé kérdések, problémak

megvalaszolasara.

Az utdbbiak soran felmerilt kérdésekbdl dsszeallitottunk nektek egy rovid utmutatét, hogy a

legalapvet6bb problémadk, nehézségek, kérdések esetén valaszt talaljatok benne.

Ezuton is koszonjuk a konzultacidkon részt vett kollégadknak a konstruktiv kézremdkodést, a
hasznos kérdéseket, és egyben reméljiik, hogy jol hasznosithaté informacidkat taldltok ebben

a kérdéseket és vdlaszokat tartalmazé segédanyagban, melynek tartalomjegyzékét a

kovetkez6 oldalon talaljatok.

Osszeallitottak:
Horvath Endre, Kdrman Bianka, Pongracz Kornélia, Viranyi Anita

a Tavolléti Oktatas munkacsoport tagjai


https://barczi.elte.hu/felkeszules_belsokepzesek
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Hogyan tortenjen a tavoktatas?

Erre nem lehet réviden vélaszolni. @)

Mi a kiilonbség az online, streamelve elérheté és az offline megtekinthetd, kiilon letoltést
igénylo6 el6adasok k6zott?

Az online el6adasokat az Interneten keresztiil jellemz6en valdsid6ében, azaz az el6adas
idejében lehet megtekinteni. Ahhoz, hogy az el6adds minél toébb résztvevd szamara elérheté
legyen és lehetGség szerint szaggatasmentes, j6 hang- és képminbségben jelenjen meg, a mai
szoftverek modern felhé technoldgidkra épiilé un. streamelési megoldasokat alkalmaznak
(példaul a Youtube-on is napjainkban nagyon sok él6 adast tekinthetiink meg). A streamelési
technikdk azonban nagyon erd&forrasigényesek, igy az ELTE IIG kérésének megfelel6en az
el6addsainkat a hallgatdink szamara ebben a formdban nem tesszik elérhet6vé. Ehelyett az
el6adasaink el6re felvételre keriilnek, az elkésziilt videdfajlokat pedig az ELTE egyik
taroléhelyén helyezziik el. A hallgatéknak a videdfdjlok megtekintéséhez minden egyes fajlt
kalon-kalon le kell toltenitk és a sajat szamitégépikon/mobil eszk6zikon videofdjl
lejatszdsara alkalmas alkalmazassal kell megnyitniuk, lejatszaniuk. Mivel a hallgatéknak a
videofajlok lejatszasahoz mar Internet elérésre nincs sziikségik, ezért ezen el6addasokat
gyakran offline megtekinthetd el6adasoknak is nevezik.

A jogosulatlan felhaszndlas minimalizdlasa érdekében mit tehetek?

Napjaink audiovizualis vildagaban sajnos széleskorben elterjedt az Interneten elérhet6 anyagok
Ujrahasznositdsa, részben vagy egészben torténd lemasolasa. Emiatt a videdfajlok
szerkesztésére alkalmas szoftverekben tobb olyan funkcid is megjelent, amelyek a
jogosulatlan felhasznalast nehezitik meg. Példaul vizjeleket tesznek a videdba vagy a videdfajl
készitéjének nevét, logdjat megjelenitik a vided minden képkockajan. Természetesen ezek a
megoldasok csak megnehezitik az Gjrahasznositast, a jogosulatlan felhasznaldst teljes
mértékben nem tudjak megakadalyozni.

Mi a kiilonbség a Teams és a Webex koz6tt?

A Webex és a Teams az online kollaboracids szoftverek két jol ismert szerepl6je, amelyek kozil
a Teams a fiatalabb, modernebb technoldgidkra alapuldé megoldas. Bar a Webex is tobb Office
termékkel tud szinkronizalni (pl. Outlook naptdrral), a Teams legfébb erGssége, hogy a
Microsoft Office 365 részeként jobban integralédik a tobbi Microsoft Office eszkdzzel.

Lényegében egy fellleten tudunk csetelni, telefonhivast inditani, Word/Excel/PowerPoint
3
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dokumentumokat megosztani és akar kozosen szerkeszteni sth. Mindkét szoftver alkalmas
megbeszélések vagy online el6adasok szamos résztvevével valé megtartdsdra, am

« sz

100 f6s online el6adas megtartdsara is alkalmas.

Mit jelent a Netikett? Online oktatds soran milyen kdzos szabalyokat érdemes felallitani?

A netikett az online Uton tortén6 kommunikacié altaldnos viselkedési szabdlyait foglalja dssze.
Erdemes ezeket a kdzds szabdlyokat a Teams, Webex vagy egyéb programok segitségével
tartott online megbeszélések, konzultacidk elején tisztazni a résztvevikkel.
A Netikett tartalmazhatja:

e Hozz34szo6las maddja

e Mikrofon elnémitasa a felesleges hattérzajok csokkentése érdekében

e Tarsadalmi normak és tarsas érintkezés szabalyai itt is érvényesek stb.

Mi az a képernyéfelvevs program? Mire tudom hasznalni?

A képernyé6felvevd program segitségével a szamitogéplink képernydjén latottakat (példaul
videot, el6adast, képeket stb.) és a mikrofonba mondottakat rogzithetjik. A Windows
operacios rendszer is rendelkezik ilyen beépitett funkcidval. A funkcié hatranya, hogy csak
annak a programnak felliletét (ablakot) rogziti, ahol elinditottuk a felvételt.

Az ilyen tipusu programok hasznalatardl az aldbbi oldalon talalhatunk b&vebb leirdst:
https://www.apowersoft.hu/windows-10-kepernyo-rogzitese.html

Technikai problémadk esetén kihez fordulhatok?

A karon dolgoz6 informatikus kollégakhoz fordulhatunk. Elérhetdségiik:
Email: barczi.informatika@elte.hu Telefon: 411-6500 / 6800 mellék

Aggodom, hogy a hallgatdk egy része nem fog tudni részt venni az online oktatasban. Mi
tegyek, hogy mindenki el tudja végezni a kurzusomat?

Erdemes el8szor — féként levelezds képzések és szakirdnyl tovabbképzések esetén —
végiggondolni a tematikaban leirt teljesitési kovetelményeket. Teljesithet6ek-e ezek a
kovetelmények a hallgaték szamara tovabbra is? Amennyiben nem, hogyan tudom ugy
atalakitani, hogy mindenki altal teljesithetd legyen? Javasolt ehhez a kurzushoz Neptunban
hozzarendelt Moodle vagy Canvas LMS rendszerek lehet&ségeit attanulmanyozni. Ne
feledkezziink meg azokrdl a hallgatokrdl sem, akik specialis sziikségletdek.
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Arrél is dontést kell hoznom, hogy Teams felliletet igényeljek-e a kurzushoz a Neptunban.
Ennek eldéntéséhez javasoljuk a Teams kérdés-vdlaszok részt attanulmanyozni. Bizonydra
lesznek olyan hallgatdk, akik egyénileg keresnek meg minket, mert technikai vagy egyéb
okokbdl nem tudnak maradéktalanul részt venni a digitalis oktatasban. Résziikre egyéb
alternativ teljesitési mdédokat kell biztositanunk!

B6vebb informacidk az LMS rendszerek hasznalataval kapcsolatban az alabbi linken talalhatdk:
https://www.elte.hu/elearning/Ims
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Kérdések és valaszok narralt PPT készitésével
kapcsolatban

Az alabbi linken taldlhatéak még segédletek (itt be lehet allitani, hogy milyen tipusu géplink
és mikori powerpoint programunk van): Segédletek a beallitdshoz

Mekkora lesz a fajl, amit felvesziink?

Ezek viszonylag nagy fajlok lesznek, egy 90 perces el6adas tobbszaz MB is lehet, ezért érdemes
inkabb a OneDrive felliletre feltélteni és az adott LMS (Canvas, Moodle) feliiletekre csak a
linket beszurni, ahol a hallgaté megtalalja az anyagot.

Amikor animaciot hasznalok a PPT-n, az megzavarhatja a hangfelvételemet?

Nyugodtan lehet animacidkat hasznalni a didkon. A hangfelvétel minden alkalommal az egyes
diakhoz rogzil, igy, ha azon belll beallitott animacidé van, az nem zavarja meg. A felvétel
kdzben el6hivott ritmusban fognak megjelenni az animalt tartalmak a hallgatok szamara.

Hangfajlt az egyes diakhoz a Beszuiras/Hang meniipont alatt is lehet rogziteni.
Ez egyszeriibb, nem kel az egészet ujra felvenni, ha javitani kell. Miben mas a
két madszer?

Igen, mind a két mddszert lehet haszndlni és ugyanugy rogziti a hangsavot. A videdn
bemutatott mddszernek az az el6nye, hogy a didk kozotti valtast, az animacidk megjelenitését
mind az oktato tudja Gtemezni, tehat ez gyakorlatilag egy felvétel, amit végig kell néznie és
hallgatnia a hallgatdnak. A Beszuras/Hang esetben a kettd flggetlenil kezelhet§, a hallgatd
tudja léptetni, de ett6l a hangfdjlt ugyanigy meghallgathatja. Az egyes didkhoz kapcsolt
szovegeket a videdn latott médon is lehet javitani (nem kell az egész el6adast Ujra mondani),
mert ha visszaléplink egy didhoz és ott Ujra elinditjuk a felvételt, akkor az felilirédik.

A prezentaciomba linket szirtam be, ami egy kiils6 honlapra, videéra mutat.

Ezt fogjak-e latni a hallgatok, ahogy az éran is megnyitom nekik?

Sajnos a hallgaték ebben az esetben csak a didn lathaté tartalmakat Iatjak. A videdt érdemes

bedgyazni a diasorba vagy képerny6videdt rogziteni a megjeleniteni kivant anyagrol és azt

beszlrni a prezentacidba. Megoldas lehet még, ha a Beszuras/Hang megkozelitési Utvonalat

hasznaljuk, mert akkor a hallgaté 6nmaga ki tud |épni a diasorbdl és rakattintani a tartalomra.
6
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Kérdések és valaszok a Cisco Webex
webinarium hasznalataval kapcsolatban

Mi a kilonbség a Microsoft Teams és Cisco Webex kdzott?

Ez két teljesen kilonbodz6 rendszer.

A Webex csak online csoportos megbeszélések hanggal, illetve hanggal és videdképpel torténdé
kozvetitésére szolgal, amihez képernyémegosztds funkcid is tartozik.

A Teams a Microsoft Office csomagjanak része, hasznalhatd benne az online csoportos
megbeszélés hanggal, illetve hanggal és képpel, képernyémegosztas funkcidval, valamint az
Office csomaghoz tartozé tovabbi alkalmazasokban tarolt fajlok, videdk is elérhetéek.

Webex Teams

Oktato: vezeteknev.keresztnev@barczi.elte.hu
e-mail cimmel, Caesar jelszéval

Hallgato: azonosito@caesar.elte.hu vagy
azonosito@student.elte.hu  e-mail  cimmel,
Caesar jelszoval

Oraadé: eltés (nem barczis!) e-mail cimmel,
Caesar jelszéval

Hallgatokkal és kollégakkal vald egylttmiikodés,
kdz6s munka. Ehhez funkciok:

e él6 vagy rogzitett csoportos beszélgetés

e kozpontilag regisztralt
személyes vagy intézeti
megosztott ELTE hozzaféréssel

e ingyenes regisztraciéval

belépés modja

hanggal és/vagy videodképpel,
képernyémegosztds (csoportban vagy
parban);

e egyéni vagy csoportos chat
e ¢él6 vagy rogzitett csoportos | e fajlok megosztasa, taroldsa

beszélgetés e kurzushoz rendelt csoport létrehozasa
Neptunbdl
fajlok kozzététele
feladatok, tesztek készitése
hallgatodi jegyzetelés
oktatdi jegyzetek készitése
tananyagfeltoltés

o értékelés rogzitése, nyomon kovetése

mas Office365 alkalmazasok integralt hasznalata,

f6 funkciék

O O O O O

tovabbi nincs pl.:
lehetéségek e Stream (videdk tarolasara vagy él6
kozvetitésére)
7
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e OneDrive (fajlok tarolasara, szerkesztésére)
e OneNote (jegyzetek készitésére)

e Forms (kérddivek készitésére)

e stb.

e rovidebb
konzultaciok

kiscsoportos
(pl.

e rovidebb  kiscsoportos  konzultaciok  (pl.
blokkszeminarium, szakdolgozati konzultacio)
kivdltasdara

e szemindriumi révid el6adas megtartasara

e rovid hallgatoi prezentaciok bemutatasara,

tavolléti blokkszeminarium, szakdolgozati A
) R megbeszélésére
oktatasban konzultacid) kivaltasara ; L
. L . Y s e online tesztek készitésére
mire e szeminariumi  rovid elGadas . L,
. a - e online feladatok adasara
hasznalhaté megtartasara B L )
L ‘s L ¢ hallgatdi jegyzetfuizetben valé k6z6s munkara
e rovid  hallgatéi  prezentdcidk Katérsi tokb K2 t4ilok
(. e e munkatdrsi  csoportokban 0z0s ajlo
bemutatdsdra, megbeszélésére A i "p L J_
tarolasara, kozos szerkesztésére, online

értekezletek megtartasara, személyes chat
beszélgetésre, tematikus egyeztetésekre stb.

o évfolyamel6adasok él6 | o évfolyamelGaddasok él6 streamelésére
streamelésére e hosszabb (45 percnél tobb id6t igényld)

tavolléti e hosszabb (45 percnél tébb id6t el6addsok él6 kdzvetitésére
oktatasban igényld) el6addasok él6 | « nem ELTE polgéarokkal valé egyittmiikodés
mire nem kozvetitésére szervezésére

hasznélandé e nem praktikus kb. 40 fénél
nagyobb csoporttal vald

hasznalatra

Mennyi mobilinternet fogyaszt egy kb. féloras hasznalat?

A videodkép funkcié hasznalata nélkiil jelentésen kevesebb adatforgalmat general, de pontos
adatokkal még nem rendelkeziink, jelenleg teszteljik.

Hogyan lehet jelentkezni szblasra?

A beszélgetés sordn a résztvevék ,kézfeltartdssal” jelezhetik, ha hozza szeretnének szélni a
témahoz, vagy kérdésiik van. Ezt Ugy tehetik meg, ha a képerny6 jobb oldali savjaban a
résztvevdk listdjaban a sajat neviik folé viszik az egeret, és az ott megjelend kis kéz ikonra
kattintanak. Akkor jelzi a hozzaszolasi szandékat a résztvevd, ha a kis kéz ikon kék szin(ivé valik.
Ezt a jelzést az oktatd ugyanott latja a résztvevs neve mellett, fekete korvonalas kéz ikonként.
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- ost o~ Participants (2)

Aktiv jelentkezés kinézete

Hogyan lehet atadni a prezentalas lehetoségét?

A beszélgetés soran alapértelmezetten a beszélgetés elinditdja (az oktatd) a prezentalo, vagyis
az 6 képerny6képének megosztdsara van lehetGség és tudja szabdlyozni a résztvevok
mikrofonjanak ki/bekapcsolasat. Ez a szerep atadhatd barmelyik résztvevének a résztvevd
nevére kattintdssal, ahol a megjelend menuablakban a Change role to > Presenter lehet6ség
valasztasdval érhetjlik ezt el (lasd a képernybképen alabb).

Az 6sszes résztvevo megjelenitése — grid view

Nagyobb szamu résztvevd esetén a webindrium jobb felsé sarkaban megjelenik egy ikon, ahol
kivalaszthatjuk, hogy milyen elrendezésben lassuk a résztvevéket a sajat képernyénkon.
Kénnyen attekinthet6 képet ad pl. a Grid view opcid kivalasztasa, amikor minden résztvevét
egyszerre latunk a sajat képerny6énkon, az elemszamtél fliggben kisebb vagy nagyobb képekkel
(minél nagyobb a résztvevék elemszama, annal kisebb képet [atunk réluk).

Az intézeti fiok és hasznalatanak szabalyai
A személyes ELTE-s email cimmel igényelhet6 hozzaférés a korlatozott licenszszabdlyok miatt
mar nem lehetséges. Helyette intézetenként egy kozponti email cimmel k6z6s hozzaférés
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hasznalhato az egyes intézeti kollégaknak (és draaddknak). Ezzel kapcsolatosan a hozzaférés
részleteir6l az intézeti adminisztrator kollégak tudnak felvilagositast adni.

Fontos: a k6z0s intézeti hozzdférés haszndlatakor kizdarélag iitemezett (scheduled)
webindrium inditdsa sziikséges, ellenkez6 esetben a webindrium nem mi(ikddik majd, az
azonos id6ben inditott webinariumok 6sszeolvadnak!

Search for meetings and recordings English  Classic View  Anita

A Hon

] Meetings

© Recordings Anita Viranyi's Personal Room Racant Personsl Rooms

& Preferences prleiewebax commeetipni ANt E2t kell hasznalni!

) More ways to join
0oll Insights
Insights

(?) Support Stal ing Schedule

) Meetings | hosted

~  Downloads

() Feedback

Upcoming Meetings
4:10PM - 5:10 PM int;
e m Participants in meetings | hosted
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Keéerdeések és valaszok a Microsoft Teams
hasznalataval kapcsolatban

Hogyan lehet kurzushoz Teams fellletet igenyelni?

A Neptun oktatoi webes fellletén, a kurzus Alapadatok lapjan - a felbukkano ablakban - jobb
oldalt kozépen talalhatdé az 0365/Teams integracié mezd, "0365 integracid (Teams, Stream
stb.)" felirattal. Ennek kivalasztasaval létrejon egy Teams csoport, aminek tulajdonosa az
oktatd, tagjai a kurzus hallgatoi. A szinkronizacié naponta kétszer megtorténik, azaz a kurzus
tagjainak kézi adminisztraldsara nincs szlikség.

A Teams-hez a hozzaférés az 0365-be mar migralt karok (AJK, BGGYK, TATK, SEK-es oktatdk)
esetében a levelezésbe torténd belépéssel analdg. A tobbiek a Caesar-on beallitott elsédleges
emailcimuikkel és jelszavukkal tudnak belépni.

FONTOS! A csoport nevét ne valtoztassak meg! A név kézi megvaltoztatasa a csoport hibas
mUikodését eredményezi.

Az 6raaddk hogyan kaphatnak hozzaférést a Teams-hez?

Csak azok az oktatok férnek hozza a kurzushoz, akiknek van un. 1IG/Caesar azonositdja. Ezt —
akiknek még nincs — a Neptun kédjuk felhasznaldsaval az kovetkez6 oldalon, online
igényelhetik: https://ugykezelo.elte.hu

Részletes Utmutatd a Caesar azonositd létrehozasahoz a kovetkezd linken érhetd el:
http://iig.elte.hu/file/2020 teams hasznalata mod.pdf

Hallgatdk hogyan férhetnek hozza a Teams-hez?

Csak azok a hallgatok férnek hozza a kurzushoz, akiknek van un. 1IG/Caesar azonositdja. Ezt —
akiknek még nincs — a Neptun kodjuk felhasznaldsaval az kovetkez6 oldalon, online
igényelhetik: https://ugykezelo.elte.hu

Részletes Utmutatd a Caesar azonositd létrehozasahoz a kovetkezd linken érhet6 el:
http://iig.elte.hu/file/2020 teams hasznalata mod.pdf

Valamennyi IIG azonositéval rendelkezd hallgaténak mar jelenleg is teljes kor(i 0365/Teams
hozzaférése van. (Azaz be tudnak lépni, sajat csevegést inditani, dokumentumokat egymassal
11
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megosztani.) Az IIG/Caesar azonositd igénylésekor automatikusan létrejon az 0365/Teams
jogosultsag, ez tovdbbi ligyintézést nem igényel.

Miikodik-e a Quizlet alkalmazas a Teams-ben?

Igen. Az alkalmazas aktivalast kbvet6en ugyan nem lehet a sajat Teams fidkot 6sszekotni a
Quizlet alkalmazassal, de a csoportokban Uj lapként barmilyen quizlet study set-et be lehet
szurni, ami publikus. Ehhez csak az adott study set megosztasi URL-jét kell megadni a lap
|étrehozasakor.

Be lehet-e agyazni WordWall feladatot a Teams-be?

Igen. Hozzunk létre a csatornaban egy Uj lapot. Valasszuk a Webhely laptipust és utana adjuk
meg az adott WordWall feladat hallgatoi megosztasi URL-jét.

(A WordWall feladat megosztasanal kérhetjik, hogy a kitolt6k adjak meg neviiket, igy az egyes
csoportok tevékenysége nyomon kdvethet6 is lehet.)

Lehet-e két kiillonb6z6 kurzus hallgatoéi szamara kozos webinariumot
tartani a Teams-ben?

Igen, lehet, azonban kis keriil6vel lehet |étrehozni az eseményt hozza, és nem a Teams-ben,
hanem az Outlook-ban (a levelezérendszerben). Az aldbbi |épéseket kovetve lehet ezt
elvégezni:

1. Az Outlook naptar nézetében (baloldalt alul a kis levél alaku ikon) kell Iétrehozni az
értekezletet, nem a Teams-ben. (Ha a Teams-ben hozod létre, akkor a Teams csak akkor
generdl hozzé meghivo linket, ha legaldbb 2 résztvevd van az értekezlethez régzitve. Ezt az
értekezlet részleteinél a Leirds mezébél tudod kimdsolni.)

Az Outlook naptdr nézetében kattints az Uj esemény gombra (balra fent).

A megjelené panelen add meg az értekezlet cimét (témajat).

A leirds mezG6t hagyd Uresen!

A Teams-értekezlet opciot kapcsold be, majd kattints a Mentés gombra.

Ha létrejott a naptdrbejegyzés, kattints egyszer az adott bejegyzésre.

No vk wbN

A megjelen6 el6nézeti panelen a Bekapcsolodds Teams-értekezletbe hivatkozast kell
kimasolni és elkiildeni (Chrome-ban, jobb gombbal kattints a hivatkozasra, majd Link
cimének madsoldsa meniipont)

Barmelyik egyetemi Teams felhasznald, aki megkapja ezt a hivatkozast és be van lépve a
Teams-be, tud kapcsolddni az értekezlethez (fliggetlendl attdl, hogy melyik csoport tagja).

12
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Képernyovideo készitése Microsoft
PowerPoint segitségével
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